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PENGUMUMAN 
Nomor : B-4606/In.38/R/PP.00.9/12/2022 

TENTANG 

SELEKSI PENERIMAAN TUTOR BAHASA ASING 

DI UPT BAHASA IAIN MADURA 

TAHUN 2022 

Dalam rangka pelaksanaan program FLDP (Foreign Language Development Program) UPT Bahasa, Institut 

Agama Islam Negeri (IAIN) Madura membuka kesempatan untuk menjadi Tutor Bahasa Asing (Bahasa 

Inggris & Bahasa Arab) di UPT Bahasa IAIN Madura tahun 2022 sebagai berikut:  

A. Persyaratan Umum 

1. Warga Negara Indonesia (WNI) yang bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, setia, dan taat kepada 

Pancasila, UUD 1945, dan Negara Kesatuan Republik Indonesia; 

2. Usia minimal  22 (dua puluh dua) dan maksimal 35 (tiga puluh lima)  tahun pada saat melamar; 

3. Sehat Jasmani dan Rohani; 

4. Pendidikan minimal S2 Prodi Pendidikan/Tadris/Bahasa dan Sastra Inggris atau 

Pendidikan/Bahasa dan Sastra Arab; 

5. Pendidikan minimal S2 Prodi umum dengan syarat S1 Prodi Pendidikan/Tadris/ Bahasa 

dan Sastra Inggris atau Pendidikan/Bahasa dan Sastra Arab; 

6. Memiliki Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) S2 minimal 3,00 

7. Mampu membaca Al-Quran (dibuktikan pada saat tes); 

8. Tidak berkedudukan sebagai calon PNS, PNS, prajurit Tentara Nasional Indonesia (TNI), atau anggota 

Kepolisian Negara Republik Indonesia; 

9. Memiliki sertifikat kemampuan bahasa Arab atau bahasa Inggris aktif TOEFL/TOAFL skor 450 (Jika Ada); 

10. Memiliki sertifikat atau surat keterangan pernah mengajar bahasa Arab/Inggris di lembaga kursus atau 

lembaga formal (jika ada); 

11. Memiliki sertifikat pendukung kompetensi (jika ada); 

12. Membuat surat pernyataan tidak menuntut diangkat menjadi DLB, PNS atau Dosen/Pegawai 

tetap/kontrak di  IAIN Madura; 

13. Diprioritaskan bagi pelamar yang pernah/ sedang aktif menjadi Dosen Luar Biasa atau asisten dosen 

di IAIN Madura sepanjang memenuhi persyaratan (dibuktikan dengan SK mengajar atau SK Asisten 

dosen di IAIN Madura). 
 

B. Persyaratan Khusus 

1. Pelamar merupakan pribadi yang friendly, energik, kreatif dan aktif berbicara bahasa Arab/Inggris 

2. Pelamar memiliki kemampuan public speaking yang baik 

3. Memiliki kemampuan mengajar Bahasa (Arab/Inggris) yang menyenangkan dan bervariasi 

4. Memiliki penguasaan kelas yang baik khususnya kelas outdoor dan terampil menggunakan berbagai media 

pembelajaran Bahasa yang attraktif, innovatif dan digital application based. 

5. Menguasai berbagai macam permainan pembelajaran Bahasa (Arab/Inggris) dan ice-breaker games. 

 

C. Tata Cara Pendaftaran 

1. Pendaftaran dilakukan secara online sesuai dengan pengumuman yang tercantum di website IAIN Madura: 

www.iainmadura.ac.id yang dibuka selama masa pendaftaran sesuai jadwal. 

2. Berkas pendukung yang perlu diunggah pada saat pendaftaran online adalah sebagai berikut: 

a. Scan surat lamaran menjadi tutor bahasa UPT bahasa IAIN Madura yang ditulis tangan, ditandatangani, dan 

ditujukan kepada Rektor IAIN Madura (Contoh terlampir).
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b. Scan identitas diri (KTP); 

c. Scan foto berwarna dengan ketentuan menghadap kedepan; 

d. Scan Ijazah dan Transkrip Nilai S1 dan S2 atau Surat Keterangan Lulus; 

e. Scan Daftar Riwayat Hidup sesuai format yang tersedia (contoh terlampir); 

f. Scan surat pernyataan bersedia melaksanakan tugas sebagai tutor sejak dinyatakan diterima  

(bermaterai Rp. 10.000) (contoh terlampir); 

g. Scan surat pernyataan kesediaan di review kinerja (bermaterai Rp. 10.000) (contoh 

terlampir); 

h. Scan surat pernyataan tidak menuntut sebagai DLB, PNS atau Dosen/Pegawai 

Tetap/Kontrak di IAIN Madura (bermaterai Rp. 10.000) (contoh terlampir); 

i. Scan Sertifikat kemampuan Bahasa Arab/Inggris TOEFL/TOAFL (Jika ada); 

j. Scan Sertifikat Sertifikat/SK pengalaman mengajar Bahasa Inggris/Arab (Jika ada); 

k. Scan Sertifikat Pendukung Kompetensi (Jika ada); 

3. Lengkapi syarat yang ditentukan diatas, kemudian lakukan pendaftaran pada link berikut ini: 

https://bit.ly/recruitment_TutorFLDP 

 
D. Waktu Pendaftaran 

 

Pendaftaran Online Dibuka: Senin, 12 Desember 2022, pukul 13.00 WIB 

Ditutup: Selasa, 20 Desember 2022, pukul 23.59 WIB 

Pengumuman peserta yang lolos seleksi 

administrasi 

 

Jumat, 23 Desember 2022 

Test Potensi akademik (English Proficiency 

Test dan atau Arabic Proficiency Test ) + 

Baca Al-Qur’an 

 

 

Senin, 26 Desember 2022 

Pengumuman Peserta yang lolos seleksi 

potensi akademik & Baca Al-Qur’an 

 

Selasa, 27 Desember 2022 

Praktek/Microteaching & Wawancara Kamis – Jumat, 29 – 30 Desember 2022 

Pengumuman Peserta yang diterima Rabu, 04 Januari 2023 

Pemberkasan dan penandatanganan  

kontrak 

Senin, 09 Januari 2023 

 

E. Formasi 
 

No Jabatan Kualifikasi Pendidikan Penempatan Jumlah 

1 Tutor Bahasa Inggris 
S2 Pendidikan/Tadris/Bahasa 

dan Sastra Inggris 

FLDP Bahasa Inggris UPT 

Bahasa IAIN Madura 
28 

 
2 

 
Tutor Bahasa Arab 

 

S2 Pendidikan/Tadris/Bahasa 

dan Sastra Arab 

FLDP Bahasa Arab UPT 

Bahasa IAIN Madura 

 
28 

Jumlah 56 

F. Lain-lain 

1. Semua pengumuman hanya akan disampaikan melalui website IAIN Madura pada laman 

http://iainmadura.ac.id dan tidak ada pemberitahuan melalui email ataupun WhatsApp pelamar; 

2. Kendala teknis dan kesalahan lain yang disebabkan oleh kurang cermat dalam memahami 

pengumuman menjadi tanggung jawab peserta sepenuhnya; 

3. Hal-hal yang kurang dipahami dapat ditanyakan pada panitia lewat contact person: 

082335548220 (Abdul Wafi) dan 081803007219 (Moh Syafik) (Whatsapp Only). 
 

Demikian untuk menjadi perhatian.  
Pamekasan, 07 Desember 2022 

Rektor, 
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Yth. 

Rektor Institut Agama Islam Negeri Madura 

Di 

Pamekasan 

 

 
Assalamu’alaikum Wr. Wb. 

Dengan hormat, 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama : ............................................................................................................ 

Tempat dan tanggal lahir : ............................................................................................................ 

Agama : ............................................................................................................ 

Kewarganegaraan : ............................................................................................................ 

Pendidikan Terakhir : ............................................................................................................ 

Alamat : ............................................................................................................ 

Nomor Telp./HP : ............................................................................................................ 

(yang dapat dihubungi) 

 
Dengan ini mengajukan permohonan kepada bapak agar berkenan menerima saya sebagai tutor 

Bahasa dengan formasi tutor (bahasa Inggris / bahasa Arab) di UPT Bahasa Institut Agama Islam 

Negeri Madura. 

Sebagai bahan pertimbangan bersama ini, saya lampirkan: 

1. Salinan Kartu Tanda Penduduk (KTP); 

2. Foto berwarna ukuran 4 × 6 sebanyak 2 lembar; 

3. Salinan ijazah, transkrip nilai S1 dan S2 atau Surat Keterangan Lulus; 

4. Sertifikat kemampuan Bahasa Arab/Inggris TOEFL/TOAFL skor minimal 450; 

5. Sertifikat/SK pengalaman mengajar Bahasa Inggris/Arab; 

6. Sertifikat pendukung kompetensi lainnya; 

7. Asli Daftar Riwayat Hidup; 

8. Asli Surat Pernyataan; 

 
Demikian permohonan ini dibuat dengan sebenarnya dan apabila dikemudian hari ternyata data 

yang saya sampaikan tidak benar, maka saya siap menerima pembatalan berkas. 

 
Atas perhatian dan perkenan bapak, kami sampaikan terima kasih. 

 

Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 

(Tempat), (Tanggal Penulisan) 

Hormat Saya, 

 
ttd 

(Nama) 

*) Opsional/dicantumkan bila dipersyaratkan atau turut dilampirkan, hapus bila tidak diperlukan. 

CONTOH SURAT LAMARAN DITULIS TANGAN 



 

 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

 

IDENTITAS DIRI 

Nama :    

NIK :    

Jenis Kelamin : Laki-laki / Perempuan* 

Tempat/Tanggal Lahir :     

Status Perkawinan : Menikah / Belum Menikah* 

Agama :    

Alamat Rumah :    

 

Nomor Telepon / HP :    

E-mail :    

RIWAYAT PENDIDIKAN PERGURUAN TINGGI 

Tahun Lulus Jenjang Perguruan Tinggi Jurusan/Bidang Studi 

    

    

 

PELATIHAN PROFESIONAL 

Tahun Pelatihan Penyelenggara 

   

   

 

PENGALAMAN MENGAJAR 

Tahun Jabatan Instansi 

   

   

 

PENGALAMAN LAINNYA 

Tahun Jabatan Instansi 

   

   

 

KARYA TULIS ILMIAH 

Jenis Judul 

  

  

 

 

 

 

 

*) Coret yang tidak perlu 

(Tempat), (Tanggal Penulisan) 

Yang bersangkutan, 

ttd. 

(Nama) 

CONTOH 
DAFTAR RIWAYAT HIDUP 



Materai 
Rp.10.000 

 

 

SURAT PERNYATAAN 

KESEDIAAN MELAKSANAKAN TUGAS MENGAJAR SEBAGAI 

TUTOR BAHASA INGGRIS/ARAB 

DI UPT BAHASA - INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI MADURA 

 
 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 
 

 

   

   

   

   

   

   
 

dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia melaksanakan tugas dan tanggung jawab sebagai 

tutor Bahasa (Arab/Inggris) di UPT Bahasa Institut Agama Islam Negeri Madura. 

Jadwal mengajar: 
 

No HARI JAM KEGIATAN 

1 Senin - Selasa 13.00 – 14.40 & 15.00 – 16.40 FLDP Bahasa Inggris 

2 Rabu - Kamis 13.00 – 14.40 & 15.00 – 16.40 FLDP Bahasa Arab 

3 Jum’at 13.00 – 14.40 & 15.00 – 16.40 FLDP Bahasa Inggris / Bahasa Arab 

 
Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan seperlunya. 

 

 

 
(Tempat), (Tanggal Penulisan) 

Yang menyatakan, 

 
Ttd. 

(Nama) 

 

*) Coret yang tidak perlu 

CONTOH 
SURAT PERNYATAAN 

nama lengkap : 

NIK : 

tempat, tanggal lahir : 

pendidikan terakhir : 

alamat : 

formasi yang dilamar : 

 



CONTOH 
SURAT PERNYATAAN 

SURAT PERNYATAAN 

 

Materai 
Rp.10.000 

KESIAPAN DIREVIEW KINERJA 

UNTUK PERTIMBANGAN PERPANJANGAN ATAU PEMUTUSAN KONTRAK 
 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 
 

 

   

   

   

   

   

   
 

 

dengan ini menyatakan bahwa saya siap untuk direview kinerja saya sebagai pertimbangan 

untuk perpanjangan atau pemutusan kontrak menjadi tutor Bahasa di UPT Bahasa IAIN 

Madura dan saya siap menerima segala konsekwensi yang diberikan kepada saya. 

 
Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan seperlunya. 

 

 

 
(Tempat), (Tanggal Penulisan) 

Yang menyatakan, 

 
Ttd. 

(Nama) 

 

*) Coret yang tidak perlu 

Nama lengkap : 

NIK : 

tempat, tanggal lahir : 

pendidikan terakhir : 

alamat : 

formasi yang dilamar : 

 



CONTOH 
SURAT PERNYATAAN 

SURAT PERNYATAAN 

 

Materai 
Rp.10.000 

TIDAK MENUNTUT SEBAGAI DLB, PNS ATAU DOSEN/PEGAWAI TETAP 

DI IAIN MADURA 
 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 
 

 

   

   

   

   

   

   
 

 

dengan ini menyatakan bahwa saya tidak akan menuntut menjadi DLB, PNS atau 

Dosen/Pegawai      Tetap/Kontrak di Institut Agama Islam Negeri Madura, dan tidak akan 

menuntut untuk dilibatkan dalam kegiatan apapun selain menjadi Tutor FLDP. 

 
Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan seperlunya. 

 

 

 
(Tempat), (Tanggal Penulisan) 

Yang menyatakan, 

 
Ttd. 

(Nama) 

 

*) Coret yang tidak perlu 

Nama lengkap : 

NIK : 

tempat, tanggal lahir : 

pendidikan terakhir : 

alamat : 

formasi yang dilamar : 

 


